
県民との防災ミーティングに関する企画運営業務委託仕様書 

 

１ 委託業務の名称 

 県民との防災ミーティングに関する企画運営業務 

 

２ 委託業務の内容 

 県民との防災ミーティングにおける事前調整及び運営 

 詳細は ６業務一覧及び担当区分を参照すること 

 

３ 委託期間 

 契約締結の日から令和８年３月 31 日まで 

 

４ 実施概要 

 （１）実施時期（予定） 

令和８年１月中～下旬 約２時間程度を想定 

 （２）会場 

富山県防災危機管理センターを想定 

 （３）参加者 

富山県、基調講演者、パネリスト他、一般県民約 100 人程度を想定 

 （４）内容 

防災分野における自助・共助をテーマとし、有識者からの基調講演やパネ

ルディスカッションのほか、県民からの質疑応答を実施する。 

 

５ その他 

 ・実施内容については、オンライン配信を想定（YouTube 等） 

・実施後二次元コードの配布によるアンケート調査を実施 

 

 

 

 

 

 

 



６ 業務一覧及び担当区分  

内容 県 業者 

当日の日程調整 ○ - 

会場の予約 〇 - 

会場使用料の支払い 〇 - 

WEB サイトの作成 

（一般県民参加用申込フォーム、広報用チラシを掲載） 
- ○ 

一般県民参加用申込フォームの作成 - ○ 

申込参加者のとりまとめ - ○ 

広報用チラシの作成 〇 - 

基調講演者（ファシリテーター）及びパネリストの参加者

調整 
○ - 

基調講演者（ファシリテーター）及びパネリスト等との事

前打ち合わせ 
○ ○ 

基調講演者（ファシリテーター）及びパネリスト等との事

前打ち合わせの日程調整 
○ - 

パネルディスカッションの内容調整 ○ - 

会場の設営及び片付け - ○ 

参加者の受付及び誘導（３～４名程度を想定） - ○ 

司会等運営（シナリオ作成等含む）（１名を想定） - ○ 

質疑応答時のマイクランナー - ○ 

講演者に対する謝礼及び旅費の支払い ○ - 

ハイブリッドによる配信環境整備 - ○ 

アンケートフォームの作成 - ○ 

アンケート結果のとりまとめ - ○ 

 ※上記に記載のない業務については、都度連絡調整のうえ対応すること。 


