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令和８年度富山県防災士養成研修に関する企画運営業務委託仕様書（案） 

１ 委託業務の名称 

令和８年度富山県防災士養成研修に関する企画運営業務 

２ 委託業務の内容 

令和８年度富山県防災士養成研修に関する企画運営 

⚫ 講師選定及びカリキュラム作成に関する助言 

⚫ 受講受付、受講料徴収、費用支払及び返還金の返金事務 

⚫ 受講者及び市町村への事務連絡並びに資料送付及び受講料等の徴収 等 

※ 詳細は、「６ 業務一覧及び担当区分」を参照すること。 

３ 委託期間 

契約締結日から令和９年３月 31日まで 

４ 研修の概要 

（１） 実施時期及び場所 

下表のとおり 

回数 講習日程 講習会場 

１ ８月１日（土）～８月２日（日）の２日間 

富山県防災危機

管理センター

（富山市新総曲

輪 1番 7号） 

２ ９月 12日（土）～９月 13日（日）の２日間 

３ 11月７日（土）～11月８日（日）の２日間 

４  12月 12日（土）～12月 13日（日）の２日間 

５ １月 16日（土）～1月 17日（日）の２日間 

６ ２月 17日（水）～２月 18日（木）の２日間 

 

（２） 受講者数 

720名の計画(120名×６回) 

うち一般応募者 200名を見込む 

（３） 内容 

認定特定非営利活動法人日本防災士機構（以下「機構」という。）が定める

研修講座の構成に従い、集合研修を実施する。 

（防災士教本の内容については、別紙１「研修カリキュラムの項目」を参照。） 

  

 

５ その他 

・研修講座２日目の終了後に、試験を実施予定。（実施主体：機構）  

・個人情報の取り扱いについては、別紙 2を参照。 
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６ 業務一覧及び担当区分 

（１）研修実施前準備 

時期 内容 県 業者 

５月中 研修案内の HP 公開 ○ － 

５月中 会場の手配 ○ － 

～５月 教本の購入 ○ － 

～６月 講師の選定、手配 ○ ○ 

～６月 研修計画書の作成、機構への提出 ○ ○ 

５月～ 

随時 

市町村推薦受講者の取りまとめ 

（受付期間：各講義日５週間前まで） 
○ － 

６月～ 

随時 

一般受講者用の受講申込フォームの作成、 

一般受講者の募集（受付期間：各講義日４週間前まで） 
－ ○ 

随時 一般受講者、市町村との連絡調整 

（事務連絡、資料送付（受講の手引き、教本、事前課題レポート

等）、一般受講者からの受講料等徴収など） 

○ ○ 

随時 講義に必要な教材の確認、手配（講義日まで） － ○ 

随時 資料の作成・印刷 － 〇 

各回前 受験申請書（受講者名簿）の提出【業者 ⇒ 県 ⇒ 機構】 

（機構提出〆切：各講義日 15 日前まで） 
○ ○ 

 

（２）研修運営 

時期 内容 県 業者 

～前日 教材及び機器等の手配、会場持ち込み ○ ○ 

当日 会場運営スタッフ 

（想定（重複可）：受付２名、受付補助２名（１名は１日目のみ）、

講師対応１名、司会等運営２名） 

－ ○ 

 

（３）研修実施後事務処理 

時期 内容 県 業者 

随時 講師への謝金、旅費等の支払い － ○ 

各回後 一般受講者受講料の県への納入（業者）、領収書発行（県） ○ ○ 

各回後 一般受講者（業者）、市町村（県）への試験結果及び事後手続きの

通知 

合格者：資格認証登録手続きの通知 

不合格者：再試験に係る通知、再試験申し込みの受付 

○ ○ 

随時 資格登録申請書の提出【受講者 ⇒ 業者 ⇒ 県 ⇒ 機構】 

（毎月 25 日（休日・祝日の場合前営業日）県着） 
○ ○ 

３月 市町村負担金の徴収 ○ － 

   ※上記に記載の無い業務が発生する場合は都度協議のうえ対応すること。 


